




Control de Asistencia Time Net

• Administrar empleados 

• Asignar horarios a los empleados e incluso horarios 
temporales 

• Una fácil revisión de tiempos histórico y actual 

• Guardar e Imprimir reportes 

• Exportación de datos a varios formatos de archivo 
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Instalacion de Software



Instalación de software

• Los pasos de instalación pueden variar de acuerdo al sistema 
operativo que utilice en su computadora. Instale el Software 
siguiendo los pasos del asistente. 

• Instale NET Framework 4.0 antes de instalar el 
AccessPROTime de Tiempo y Asistencia. Puede descargar el 
paquete de Instalación directamente desde este link 
http://www.microsoft.com/ens/download/details.aspx?id=17
718.   

http://www.microsoft.com/ens/download/details.aspx?id=17718


Instalación de software

1.Acceda al asistente de instalación AccessPROTime.NET y haga 
clic en Siguiente. 



Instalación de software

2.Lea el acuerdo de licencia y haga clic en Acepto el acuerdo si 
está de acuerdo con la licencia; de otro modo haga clic en 
Cancelar para salir de la Instalación.



Instalación de software

3. Seleccione la ruta de Instalación del software. solo haga clic 
en Examinar para buscar la carpeta en su PC o disco. Se 
recomienda usar la ruta por defecto. Seleccione los permisos 
para el software y haga clic en siguiente

Nota: debe de poner la ruta 
de carpeta de servidor 



Instalación de software

4. Haga clic en Siguiente según las instrucciones del asistente de 
configuración.



Instalación de software

5. Instalando la aplicación



Instalación de software

5. Cuando la instalación termine haga clic en finalizar para 
cerrar el asistente



Instalación de software

6. Cuando finalice la instalación, aparecerá el icono de 
AccessPROTimeNet.exe en el escritorio.



Entrando al Software



Entrando al Sofware

7. Haga doble clic en el icono del escritorio o escoja Inicio > 
Todos los Programas > AccessPROTime.Net para entrar a la 
interfaz principal.

Si inicia sesión en el sistema por primera vez (esto significa que 
el sistema no tendrá usuarios) el sistema muestra la interfaz de 
registro de administrador. Establezca la contraseña en esta 
ventana 



Entrando al Software
Pagina principal del sistema y Menú

Barra de 
Menú

General

Configuración 
del software

Herramientas 
de reportes



Software



Dispositivos

Lista
Lectores

Datos
Lectores

Agregar Lector

Descargar eventos



Software



Empresa

Empresa

Datos
Empresa



Software



Horarios

Nombre 
Horario

Lista
Horarios

Hora
Inicial 
Minutos que puede 
marcar antes

Minutos que puede 
marcar después

Retardos

Salidas 
antes de 
tiempo

Descansos

Agregar horario

Hora
Final 



Horarios

Código asignado en el 
sistema

Nombre del descanso

Comienzo de descanso

Finalización de descanso

Duración en minutos del 
descanso

Tipo de 
descanso



Software



Turnos

Agregar Turnos

Lista
Turnos

Nombre e Turno

Ciclos de Turnos



Turnos Fecha que inicia turno

Tipo de ciclo

Numero de ciclos

Asignación de 
horario por dia



Software



Departamentos

Agregar Departamento

Empresa al que pertenece el 
departamento

Código en el sistema

Nombre del departamento Turno del departamento
NOTA: todo usuario que 
pertenezca a este 
departamento será regido 
por el turno asignado

Lista
Deptos.



Software



Empleados

Agregar Empleado

Usuario activo

Lista
De
usuarios

Lista
De
usuarios



Empleados

Lista
De
usuarios



Empleados



Empleados



Empleados



Subir y bajar datos de lectoras



Subir Datos a lectoras

Una vez tengamos listo

- Horarios

- Turnos

- Departamentos

- Empleados

Procedemos a subir la info a las lectoras, para que tengan:

- Datos de los empleados

- Turnos que regiran



Subir Datos a lectoras

PASO 1: Ir a Dispositivos

PASO 2: Ir a

PASO 3: Escoger pestana 

PASO 4: Check como se muestra 

Datos a
subir

Todos los 
usuarios

Usuario en 
particular



Bajar Datos a lectoras

Para que el sistema genere reportes es necesario que las 
lectoras le proporcionen las marcaciones que ha hecho cada 
empleado para que con esta información pueda entregar los 
reportes deseados

PASO 1: Ir a

Pantalla de 
inicio

PASO 2: Click
en botón 
descargar



Generación de reportes



Reportes



Reportes

Lista
De
Usuarios
Por 
deptos

Desde que fecha queremos el 
reporte Hasta que fecha queremos el reporte

Genera el reporte



Reportes de asistencia



Reportes de asistencia

Reporte General

Reporte Retardos



Exportando Reportes

PASO 1: Ir a reportes

PASO 2: Ir a

PASO 3: Escoger reporte deseado

PASO 5: Click en

PASO 4: Escoger fecha de inicio y fin que se desea el reporte

PASO 6: Click en                       y escoger tipo de exportacion



GRACIAS!


